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PEMERINTAH KOTA SALATIGA Tgl Pembuatan £ L Seprember VOJ.
Dinas Komunikasi Dan Informatika Tg! Revisi ;
Tgl Efekif
Disahkan Cleh Dinas K i dan Informatika
Dasar Hukum
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri No.35 Tahun 2010 uh, Nasiruddin
2. Perafuran Komisi Informasi No.1 Tahun 2010 NIP. 19690717 199401 { 002
3. Perwali No. 33 Tahun 2018 Nama SOP : Prosedur Uji Konsekuensi
Kualifikasi Pelakasanaan :
Keterikatan Peralatan / Perlengkapan :
SOP Prosedur Pendokumentasian Informasi Publik 1. Lembar kerja / Rencana kerja dan Anggaran
2. Term of Reference
3. Komputer, printer dan Seanner
4. Janngan Internet
Paringatan Pencatatan dan Pendataan :
Disimpan sebagai data elektronik dan manual
No Kegiatan Pelaksanaan Mutu Baku Ksterangan
Tim Pertimbangan Penguasa Kelengkapan Waktu Output
PPID Pelayanan Informasi | Informasi/Dokumen (SKPD)

1. |Melakukan kejian atas informasi/dokumen yang tidak berkas permohonan Setiap saat Berkas permohonan
termasuk dalam DIP dengan melibatkan TIM linformasi/dokumen dari informasi yang diisi
Pertimbangan Pslayanan Informasi pamohon lengkap dan dilampiri

fotocopy/scan identitas diri
|

2. {Memberikan pertimbangan atas informasi‘dokumen perundang-undangan yang |Sefiap hari kerja Surat keputusan Tim
yang dimaksud yang bersifat rahasia berdasarkan UU, dibutuhkan ; UU KIP dan Pertimbangan Pelayanan
kepatutan dan kepentingan umum PERKI 1/2010 Informasi

f




